<

- Guatemala 31 enero de 2020

———— e it

Sefior

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

- Estimado Viceministro:

i De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
| de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por _Servicios_Técnicos nimero 914-2020 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial nimero 10-2020. Correspondiente al periodo del 2 al 31 de enero del
presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la Factura Serie
“A” nimero 0000070.
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Actividades realizadas:
a) Apoyar en la gestiéon administrativamente de la documentacién correspondiente
para el arrendamiento de la Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

b) Apoyar en la elaboracién de la programacién de las actividades del primer
v cuatrimestre para la Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

¢) Apoyar en seguimiento a trdmites administrativos de personal de la Sede
Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna.

d) Apoyar en realizar una base de datos del personal de la Sede Fomento y
Salvaguarda de la Cultura Garifuna.
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e) Apoyar en la elaboracién de la programacion de comisiones durante el primer
cuatrimestre.
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Resultados obtenidos:

a)

b)

d)

Se apoy®6 en la conformacién de documentos para la elaboracion del contrato de
arrendamiento para uso de oficinas de la Sede Fomento y Salvaguarda de la
Cultura Garifuna durante el Ejercicio Fiscal 2020.

Se apoy6 en la calendarizacion de talleres y actividades a realizarse en la Sede
Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna durante el primer cuatrimestre
segln Plan Operativo Anual 2020 (POA).

Se apoy6 en la revisién y traslado de documentos a la Delegaciéon de Recursos
Humanos para la recontratacién del personal de la Sede Fomento y Salvaguarda
de la Cultura Garifuna.

Se apoy0 con la elaboracién de una base de datos actualizada del personal 029 de
la Sede Fomento y Salvaguarda de la Cultura Garifuna que cuenta con: nombre,
nimero de DPI, niimero de teléfono, nimero de contrato, numero de acuerdo y
salario.

Se apoy6 en la calendarizacién de las comisiones a realizarse hacia Livingston,
Izabal durante el primer cuatrimestre segun POA 2020.

Jamie\Freney Norales Nufiez

e fiofulg

Lic. Ma,r:ug} Iig ujd/ 4
Dirccto :{dc T,}m:.lrfz a% e
VODB G ,zt;s\/dc/ seristio
P o T B O TV

ATNGSTERIRY
!

.
\_

/




